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1. Administracion de Riesgos

En aras de dar cabal cumplimiento al presente PADA, se debe considerar la
identificacion, evaluacion, posibilidades de control y seguimiento a los riesgos que
pudieran obstaculizar el cumplimiento de las acciones programadas, esto con la
finalidad de disminuir la probabilidad de que ocurran.

1.1 Identificacién de Riesgos.

Es necesario determinar los factores que puedan afectar el desarrollo del PADA y tomar
las medidas necesarias para lograr el cumplimiento de los objetivos planteados.

Matriz de Identificacion de Riesgos

X
@
o
@
o
w

Proyecto

o<
materia
Exceso de carga
laboral en areas
o enfermedad.
Falta de personal
calendarizadas
Inasistencia
Falta de recurso
econdémico
archivisticos

Resistencia a la
Retraso de actividades

Contingencia sanitaria
Rotacién de Personal
Falta de colaboracion
Falta de instrumentos

Promover la integracién y adecuacion de
1| los instrumentos de control y consulta
archivistica

Propiciar la integracion y actualizacion de
inventarios

Verificar la implementacion del sistema
automatizado de gestion documental

Capacitar al personal involucrado en
materia archivistica y gestion documental

5 | Gestionar las bajas documentales

Promover las Transferencias necesarias,
6 | asi como atender las consultas al acervo
institucional
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1.2 Control de Riesgos.

Conforme a los riesgos previstos, se debe tomar en cuenta alguna posibilidad de
solucion o mitigacién de estos con la finalidad de alcanzar las metas y objetivos
previstos; sin embargo debe tomarse en consideracion que pueden existir
acontecimientos que pueden provocar que los medios necesarios para llegar a los
objetivos, no sean lo suficientemente dtiles, por ello se tomaran dos variantes de analisis
para la disminucién de los riesgos, que en caso de presentarse, se puedan utilizar para
llegar a los objetivos o bien ajustar estos.

e Analisis de variacién: Deben identificarse las causas de las desviaciones entre la
linea base planificada y la ejecuciéon real del proyecto, en caso de que las
decisiones tomadas para corregir no hayan sido suficientes y el grado de impacto
sea significativo, debera realizarse un Control de Cambio.

e Anadlisis de tendencias: se obtendréa de la valoraciéon de los informes de

desempeno generados durante la ejecuciéon de los proyectos, detectando
cambios significativos que puedan tener su origen en errores administrativos.

Matriz de control de riesgos
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' ‘ -Dar seguimiento
continuo.
-Capacitacion.
-Promover el
cumplimiento de los
tiempos establecidos en
Promover la la calendarizacién de
integracién y actividades.

1 adecuacion de los i o
instrumentos de -Fomentar la inclusion
control y consulta de ) Prestadores de
archivistica servicios que

coadyuben en la
realizacion de las
atribuciones y
actividades
programadas en las
L areas
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Propiciar la
integracion y
actualizacién de
inventarios

Sensibilizacién y Dar
seguimiento continuo.

Sistema
automatizado de
gestién documental

-Dar seguimiento
continuo.
-Capacitacion.

Capacitar al persconal
involucrado en
materia archivistica y
gestién documental

-Sensibilizacion,
capacitacion, dar
seguimiento continuo.

-El responsable de la
unidad debera alentar al
RAT a realizar las
actividades
encomendadas.

Gestionar las bajas
documentales

Sensibilizacién, dar
seguimiento continuo y
promover el
cumplimiento de
calendarizacién.

-Fomentar la inclusién
de prestadores de
servicios que
coadyuben en la
realizacion de las
atribuciones y
actividades
programadas en las
areas

Promover las
Transferencias
necesarias, asi como
atender las consultas
al acervo
institucional

Dar seguimiento
continuo.
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